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Hallintosihteerin tehtävä on ollut täytettynä määräaikaisesti. 
Hallintosihteerin tehtävä tulee täyttää vakituisesti. Talousarviossa 
määrärahat on varattu vakituiseen hallintosihteerin tethvään. 
Hallintosihteerin tehtäviin lukeutuvat konsernihallinnon toimialan työt 
muun muassa kokousjärjestelyt, päätösvalmistelu, 
luottamushenkilöpalkkioiden maksatus, tarkastuslautakunnan 
yhteyshenkilön tehtävät sekä muut monipuoliset hallinnon tehtävät. 
 
Kelpoisuusehtona hallintosihteerin tehtävään on soveltuva 
ammatillinen koulutus. Eduksi luetaan kunta-alan hallinnon 
tuntemus, asianhallintajärjestelmän pääkäyttäjänä toimiminen sekä 
sähköisen kokoussovelluksen tuntemus. Palkkaus määräytyy 
työnvaativuuden arvioinnin mukaan sijoittuen ryhmään 9. 
  

 Esittelijä Kaupunginjohtaja Kalle Larsson 
 

 Päätösehdotus 
 
  Kaupunginhallitus päättää myöntää hallintosihteerin tehtävään 

täyttöluvan. 
 

 Päätös Kaupunginhallitus päätti myöntää hallintosihteerin tehtävään 
täyttöluvan. 

 
 


