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  Konsernihallinnon toimistosihteerin tehtävä vapautuu nykyisen 

toimistosihteerin jäädessä eläkkeelle. Toimistosihteerin tehtäviin 
lukeutuvat konsernihallinnon toimialan toimistosihteerin tehtävät, 
jotka liittyvät muun muassa asiakaspalveluun, päätösvalmisteluun ja 
-toimeenpanoon, kirjaamon tehtäviin, avustaviin talouden seurannan 
tehtäviin sekä muihin monipuolisiin hallinnon tehtäviin.  

 
  

  Kelpoisuusehtona toimistosihteerin tehtävään on soveltuva 
ammatillinen koulutus. Eduksi luetaan kunta-alan hallinnon 
tuntemus. Palkkaus määräytyy työnvaativuuden arvioinnin mukaan 
sijoittuen ryhmään 9. 

 
 

  
  

 Esittelijä Kaupunginjohtaja Kalle Larsson 
 

 Päätösehdotus 
 
  Kaupunginhallitus päättää myöntää täyttöluvan konsernihallinnon 

toimistosihteerin tehtävään. 
 

 Päätös Kaupunginhallitus päätti myöntää täyttöluvan konsernihallinnon 
toimistosihteerin tehtävään. 

 


