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Varhaiskasvatuksen toimistosihteerin viran täyttäminen   
  

 Varhaiskasvatuksen palvelualueella on ollut täytettävänä 
toimistosihteerin virka, jolle sivistysjohtaja on 
viranhaltijapäätöksellään §29/2026 (12.3.2026) myöntänyt 
täyttöluvan 1.6.2026 alkaen.  

  
 Virka oli julkisessa haussa 13.-27.3.2026 Kuntarekryssä. 
Kelpoisuusvaatimuksena on taloushallintoon suuntautunut 
soveltuva korkeakoulututkinto tai aikaisempi opistotasoinen 
tutkinto. Valinnasta päättää varhaiskasvatuspäällikkö 
(hallintosääntö 8. luku 11 §).   

  
  Määräaikaan mennessä virkaa haki 97 henkilöä, joista 68   

 oli kelpoisia. Hakemuksista ilmenevän   
koulutuksen, työkokemuksen ja hakuilmoituksessa   
 mainittujen kriteerien perusteella haastatteluun valittiin 
kymmenen hakijaa, joista 4 peruutti tulonsa.  
 
Haastatteluissa järjestettiin kaksi kierrosta ja 
haastattelupäivät olivat 31.3.,1.4., 8.4. ja 16.4.  
 Haastattelijoina toimivat varhaiskasvatuspäällikkö Johanna 
Lepistö ja talous- ja hallintoasiantuntija Matti Roivainen.  
 
Viran kelpoisuusehtona oli taloushallintoon suuntautunut 
soveltuva korkeakoulututkinto tai aikaisempi opistotasoinen 
tutkinto. Lisäksi edellytettiin taitoa käyttää sähköisiä 
järjestelmiä sekä omaksua uusia ohjelmistoja nopeasti. 
Tehtävässä onnistumisen katsottiin edellyttävän 
huolellisuutta, oma-aloitteisuutta ja kykyä työskennellä 
itsenäisesti. Kokeneisuus julkisen hallinnon ja/tai 
taloushallinnosta luettiin eduksi. 

  
 Kokonaisharkinnan perusteella haastatelluista soveltuvin 
henkilö virkaan on yo-merkonomi Maija Etu-Seppälä. Maija 
Etu-Seppälällä on korkeatasoista asiantuntemusta sekä 
vahvaa itsenäistä työskentelykykyä. Hän on harjaantunut 
vaativissa ja vastuullisissa tehtävissä sekä hallitsee 
taloushallinnon ja asiakasrajapinnan prosesseja. Valittavan 
kanssa on sovittu virassa aloittamisesta 1.6.2026 alkaen.  

  
 Maija Etu-Seppälän kieltäytymisen varalle virkaan valitaan 
merkonomi Kirsi Puhjo. 

 
Päätös Päätän, että varhaiskasvatuksen toimistosihteerin virkaan 

valitaan 1.6.2026 alkaen Maija Etu-Seppälä sekä hänen 
kieltäytymisensä varalle Kirsi Puhjo. Toimivalta 
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hallintosääntö 8. luku 11§. 
 
Virantäytössä noudatetaan kuuden kuukauden koeaikaa.  
Palkkaus ja palvelussuhteen ehdot määräytyvät KVTES:n  
ja paikallisen tasopalkkajärjestelmän mukaan. Työaika on 
toimistotyöaika (36,25 h/vk). Valitun tulee toimittaa ennen 
virkavaalin vahvistamista hyväksyttävä lääkärintodistus 
terveydentilastaan. 

 
 
 

Johanna Lepistö 
Varhaiskasvatuspäällikkö 

 
 Tämä viranhaltijapäätös on sähköisesti allekirjoitettu 

Orimattilan kaupungin asianhallintajärjestelmässä. 
 
 
 
 
 
Jakelu  hakijat/kuntarekry 
  palkka-ja henkilöstösihteeri  
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Oikaisuvaatimusohje 
 
Päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen seuraavalle kunnan 
toimielimelle: 
 
Orimattilan kaupunki 
Sivistysvaliokunta 
Osoite 
Postinumero ja -toimipaikka 
 
Oikaisuvaatimuksen voi tehdä se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, 
velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa (asianosainen) tai kunnan 
jäsen. 
 
Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaannista. 
Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, 
seitsemän (7) päivän kuluttua siitä, kun päätöstä koskeva pöytäkirjanote on lähetetty 
hänelle kirjeellä. Kunnan jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, kun 
pöytäkirja on asetettu yleisesti nähtäväksi. 
 
Julkaisupäivä:17.4.2026 
Lähetyspäivä:17.4.2026 
 
Oikaisuvaatimuksesta on käytävä ilmi vaatimus perusteineen. Hakemukseen on 
merkittävä oikaisua vaativan ja kirjelmän laatijan nimi ja kotikunta sekä postiosoite ja 
puhelinnumero. 
 
Oikaisuvaatimukseen on liitettävä: 
- päätös, johon oikaisua haetaan joko kopiona tai alkuperäisenä 
- asiakirjat, joihin vedotaan 
 


