Orimattilan kaupunki Viranhaltijapaatos

Elinvoimajohtaja 30.10.2026 § 59/2026

Vuokraus- ja palvelukoordinaattorin tehtavan tayttolupa

Vuokraus- ja palvelukoordinaattorin tehtava on tullut avoimeksi
edellisen tehtavanhaltijan irtisanouduttua 28.10.2026.

Vuokraus- ja palvelukoordinaattorin tehtava sijoittuu
tilapalveluiden toimintaan. Tehtavan keskeisena sisaltéona on
tilapalvelun hallinnoimien tilojen vuokraustoiminnan hoitaminen
ja kehittaminen seka tilapalveluiden hallintoon liittyvien
hallinnollisten, taloudellisten ja toiminnallisten tehtavien
hoitaminen ja koordinointi.

Toimeen kuuluu ulkoisen, sisdisen ja lyhytaikaisen
vuokraustoiminnan hoitaminen, vuokrasopimusten valmistelu ja
seuranta seka vuokrarekisterin ja vuokranhallintajarjestelmien
yllapito ja kehittaminen. Lisaksi tehtava sisaltaa tilavarauksiin ja
vuokraukseen liittyvaa asiakaspalvelua, laskutusta seka
taloushallinnon tehtavia.

Tehtavankuvaan kuuluu myos muita tilapalveluiden hallintoon
littyvia tehtavia, kuten taloushallinnon ja raportoinnin avustavia
tehtavia, asiakirjahallintoa, hankintoihin ja viestintaan liittyvia
tehtavia seka tilojen kayttoon, yllapitoon ja luovutuksiin liittyvaa
hallinnollista tyota. Tehtavassa tehdaan yhteistyota
tilapalveluiden muiden toimintojen kanssa ja kaytetaan useita
taloushallinnon, vuokranhallinnan ja asianhallinnan jarjestelmia.

Vuokraus- ja palvelukoordinaattorin tehtavan tayttaminen on
tarpeen tilapalveluiden vuokraustoiminnan ja hallinnon
jatkuvuuden, asiakaspalvelun seka hallinnollisten tehtavien
asianmukaisen hoitamisen turvaamiseksi.

Tehtavan palkkaryhma on 1TOI62C1 ja tehtavan tasopalkka on
3 302,04 euroa kuukaudessa.

Toimessa noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.

Valinnasta paattaa Tilapalvelut- tiimin esihenkild. Tehtava
julistetaan julkiseen hakuun.
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Paatos

Paatan myontaa tayttéluvan vuokraus- ja
palvelukoordinaattorin toimeen 30.10.2026 alkaen.

Tama paatos on allekirjoitettu sahkoisesti Orimattilan
kaupungin asianhallintajarjestelmassa.

Sara Vilander
Elinvoimajohtaja
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OIKAISUVAATIMUSOHIJEET

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimusaika

Téhin paitokseen tyytymiton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

e se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai
etuun paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka

e kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtdva 14 pdivan kuluessa paitoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Orimattilan Kaupungin kirjaamoon
madrdajan viimeisend padivand ennen kirjaamon aukioloajan péaéttymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paitoksesté tiedon, jollei muuta nayteta,
seitseman paivan kuluttua kirjeen ldhettdmisestd. Kaytettdessa tavallista
sahkdistd tiedoksiantoa asianosaisen katsotaan saaneen paitdksesté tiedon,
jollei muuta néytetd, kolmantena paivana viestin ldhettdmisesta.

Kunnan jédsenen katsotaan saaneen paitoksesti tiedon seitsemén paivan
kuluttua siitd, kun poytékirja on ndhtavéna yleisessé tietoverkossa.

Tiedoksisaantipdivéa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen pdivé on pyhépéivi, itsendisyyspéivi,
vapunpiivé, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehdd ensimmaéisend arkipdivéna sen jilkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdéén, on Orimattilan Kaupungin
elinvoimavaliokunta

Kirjaamon yhteystiedot:
Postiosoite: PL 46,16300 Orimattila
Kéyntiosoite: Erkontie 9, 16300 Orimattila

Sahkopostiosoite: kirjaamo@orimattila.fi

Kirjaamon aukioloaika on ma — to klo 9.00 — 15.00 ja pe klo 9.00 — 14.00.
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisdlto

Tiedoksianto

Oikaisuvaatimus on tehtdva kirjallisesti. Myds sdhkdinen asiakirja tayttaa
vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

e paatos, johon haetaan oikaisua
e miten paatdsta halutaan oikaistavaksi
e millad perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta,
postiosoite ja puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspadatos voidaan antaa tiedoksi sdahkoisena viestina,
yhteystietona pyydetdan ilmoittamaan myos sahkopostiosoite.

Péatosta koskevia otteita ja liitteitd voi pyytdd Orimattilan kaupungin
kirjaamosta.

Péatos on viety nahtavéksi yleiseen tietoverkkoon 30.10.2026

Asianosaiselle ldhetettiviin oikaisuvaatimusohjeisiin merkitddn
ldhettdmispdivd:

Pé4tos on annettu asianosaiselle tiedoksi kirjeelld, joka on ldhetetty
. .2020
Péatos on annettu asianosaiselle tiedoksi sdhkdpostilla, joka on ldhetetty
30.10.2026.



